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INTRODUCCION

El presente manual muestra las funciones basicas del programa ATLAS.ti con la finalidad
de introducir al nuevo usuario a los inicios del analisis cualitativo asistido por
computadora. Para ello primero se presenta una breve descripcién del programa y una
breve explicacién de la forma en la que estd conformado este manual. Después seilustran
los conceptos bdasicos de ATLAS.ti, tales como el proceso general de analisis y los
principales elementos del programa: unidad hermenéutica, documentos primarios, citas,
codigos, anotaciones, comentarios, familias y redes. Posteriormente se sefala cada
espacio del area de trabajo y su uso. Luego se puntualizan los componentes del andlisis a
nivel textual y las acciones a llevar a cabo en cada uno de ellos: los documentos primarios,
las citas, los codigos y las anotaciones. Se continla con la descripcién de los componentes
del analisis a nivel conceptual: las familias de cddigos y las redes. Finalmente se concluye
con una resefia de otras herramientas que seran de utilidad en el analisis cualitativo, tales
como el analisis cuantitativo de contenido, el explorador de objetos y cdmo exportar la
unidad hermenéutica.

¢QUE ES ATLAS.TI?

ATLAS.ti es un programa computacional que asiste a quien realiza un analisis cualitativo,
proporcionando una herramienta que facilita la organizacién, manejo e interpretacién de
grandes cantidades de datos textuales (que pueden ser textos escritos, imagenes, sonidos,
mapas y/o videos). Las principales fortalezas se resumen por sus creadores en:
visualizacion, integracion, “serendipity” y exploracién (Muhr, T. y Friese, S., 2004).

VISUALIZACION

El programa funciona de manera que se adapta a la forma en la que los humanos
pensamos, planeamos y encontramos soluciones de una manera sistematica y al mismo
tiempo, flexible y creativa. El disefio y plataforma de trabajo de ATLAS.ti facilitan la
visualizacion rapida y organizada de grandes cantidades de informacién lo que le permite
mantenerse siempre manejable.
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INTEGRACION

Ademas de ayudar a la visualizacion de multiples documentos y niveles de analisis, la
plataforma de trabajo de ATLAS.ti también facilita su integraciéon de una manera
funcional. Se puede trabajar tan general o especificamente como se requiera.

SERENDIPITY

“Serendipity” es una palabra en inglés que el Diccionario Webster (en Muhr, T.y Friese, S.,
2004) define como “el don de hacer descubrimientos afortunados accidentalmente”. Los
creadores de ATLAS.ti seleccionaron este término porque refleja una de las caracteristicas
del programa: que ayuda a descubrir algo sin necesariamente haberlo buscado. Esto
debido a que el programa se adapta a la forma en la que las personas buscamos
informacién: iniciamos con una idea en mente, pero esta idea o pregunta o direcciéon
inicial, se modifica o evoluciona durante el mismo proceso de indagacion.

EXPLORACION

El concepto del programa y la dindmica de trabajo que permite se pueden englobar en el
término “exploracién”, su naturaleza es completamente exploratoria y provee las
herramientas necesarias para que los investigadores indaguen en su propio estilo, nivel y
de manera adaptada a sus necesidades.

El programa es un gran apoyo para realizar un analisis cualitativo mejor organizado y mas
riguroso, sin perder la flexibilidad que esta aproximacion investigativa requiere.

¢QUE NO ES ATLAS.TI?

ATLAS.ti no realiza andlisis cualitativo de datos por si solo. Recordemos que éste
constituye una tarea interpretativa, por lo tanto, no puede ser realizada de manera
automatizada. Esto implica que ATLAS.ti no efectla el andlisis cualitativo en si, sino que
simplemente, como se menciona en los parrafos anteriores, facilita en gran parte la
organizacién, manejo e interpretacion de datos cualitativos.

Como lo escribid el propio Anselm Strauss en el prélogo del primer manual de ATLAS.ti (en
Muhr, T. y Friese, S., 2004): “... el autor del programa nunca declaré ni pretendié
producir un programa que haga milagros con tu investigacion, todavia eres tu el que debe

III

tener las ideas y los dones para hacer investigacion excepciona



iCOMO USAR ESTE MANUAL?

El presente manual busca representar de la manera mds precisa y directa posible los pasos
a seguir para realizar las principales actividades que permite el programa ATLAS.ti . Para
ello se incluye texto descriptivo de las acciones a realizar, acompafiado de imagenes con
las capturas de pantalla, asi como las indicaciones de secuencias con algunos iconos
especificos.

[CONOS QUE SE UTILIZARAN EN EL MANUAL

A lo largo del manual se utilizaran los siguientes iconos y sus acciones subsecuentes:

Clic en el botdn izquierdo.
Doble clic en el botodn izquierdo.
\_/
Clic en el botdn derecho.
)
Doble clic en el botéon derecho.
\_/
Mantener presionado el botdn izquierdo mientras se arrastra el ratén.

Asimismo, se utilizaran imagenes con los iconos o botones de Atlas.ti
para indicar que es necesario dar clic con el botdn izquierdo del ratén.

P |




INDICACIONES DE SECUENCIAS

Para indicar la secuencia de acciones a llevar a cabo en los menus, se diferenciaran con un
tipo y color de fuente distintos, se enmarcaran y anotardn con mayusculas los botones a
seleccionar y se utilizara la flecha = para indicar el orden a seguir, como se ejemplifica a
continuacioén:

-> |ARCHIVO | - |ABRIR| - seleccionar archivo =2

En esta secuencia de ejemplo, se indica que se debe seleccionar la opcion “Archivo” del
menu, después en el cuadro de didlogo que se abre se selecciona el archivo que se desea
abrir y finalmente se da clic con el botdn izquierdo del ratén en la opcién “Abrir”.

VERSION DE ATLAS.TI

El presente manual estd disefiado en base a la versién 7.1.8, que es la mas actual hasta el
momento de la elaboracién de esta quinta ediciéon de Metodologia de la investigacién. De
cualquier manera, los conceptos bdsicos y la forma de trabajar con el programa es

esencialmente la misma en sus diferentes versiones.
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CONCEPTOS BASICOS DE ATLAS.TI

PROCESO GENERAL DE ANALISIS CON ATLAS.TI

Antes de comenzar a repasar los conceptos bdsicos del programa, es importante sefialar
gue asi como la investigacion y el andlisis cualitativo son versatiles y flexibles, también lo
es el programa ATLAS.ti. El andlisis cualitativo tiene varias vertientes y no existe un Unico
proceso para llevarlo a cabo. En el presente manual se presenta la forma mas basica y
general de realizar dicho analisis, que no es la Unica ni necesariamente la mejor, es
simplemente la mds comudn y ademas cumple con la funcién de ilustrar la forma de
trabajar con ATLAS.ti.

Habiendo hecho la previa aclaracidn, se presenta un esquema del proceso general de
analisis con ATLAS.ti, segun lo refieren los mismos creadores del programa (en Muhr, T. y
Friese, S., 2004. p. 28).

Crear una unidad
hermenéutica

Asignar documentos

rimarios = 2
P Visualizar

resultadosy
escribir reporte

Descubrir segmentos
relevantes

Crear codigos y
anotaciones

Construir teoria:
relacionar
conceptos en
redes
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El proceso de trabajo en ATLAS.ti se puede agrupar en dos niveles: el textual y el

conceptual.

»

»

El nivel textual abarca la preparaciéon y el manejo de los datos, la segmentacion de
los textos (ya sea texto en si, pero también imagen, sonidos o video) y la
codificacion.

El nivel conceptual abarca la comparacién e interpretacion de segmentos ya
codificados, asi como la elaboracion de redes que vinculen conceptos
( , ) , , etc.) a un nivel
mas abstracto y la construccion de teoria fundamentada en los datos.

Un analista cualitativo pasa por ambos niveles de manera continua, se puede comenzar

trabajando en el nivel textual, avanzar al nivel conceptual, regresar al nivel textual y volver

al nivel conceptual de manera ciclica.

A continuacién se detallan cada una de las etapas del proceso general de trabajo en

ambos niveles con ATLAS.ti.

En el nivel textual:

El primer paso consiste en crear una que es el
archivo que guardard toda la informacion (datos, anotaciones, cédigos, redes,
etcétera) del proyecto.

Asignar los , es decir, se le indica al programa qué
archivos contienen los datos que se van a analizar, de este modo, en un mismo
archivo (la ) se contienen todos los documentos que se
utilizaran, haciéndolos mas facilmente manejables y navegables.

Leer y releer los textos, para identificar y marcar los segmentos de texto

significativos para la investigacion (también llamados ). Dichos segmentos
se codifican con “palabras clave” o para identificarlos.
Simultaneamente se escriben con las reflexiones de los

investigadores.

En el nivel conceptual:

Comparar las , comenzar a hacer interpretaciones de las mismas.

Agrupar , , en , para

de esta manera pasara un nivel mas abstracto en el andlisis de los datos.

Construir redes que representen los vinculos y relaciones entre los diferentes
, , y . Redactar



que plasmen la interpretaciéon y construccion de la teoria que

emerge de los datos.

7. De manera opcional, se pueden exportar los datos a otros programas para ampliar

el andlisis.

8. Finalmente, y en base al analisis realizado en las etapas anteriores, redactar el

reporte escrito que presente los resultados obtenidos, la interpretacion de los

mismos y la construccion de teoria.

ELEMENTOS DE ATLAS.TI

UNIDAD HERMENEUTICA

S

La es el archivo de ATLAS.ti donde se
guardard y manejara todo el material necesario para trabajar un proyecto
de andlisis cualitativo. En este archivo se guarda la informacién de los
documentos primarios, citas, cédigos, familias de cddigos, anotaciones,
redes y los vinculos que los interrelacionan.

DOCUMENTOS PRIMARIOS (DP)

B

CITAS

=

Los son los archivos que contienen el texto,
imagen, audio, mapas y/o video que se analizara.

Las son los segmentos de texto marcados en los documentos
primarios para su posterior andlisis. Son los fragmentos de texto o
contenido que se marcan por ser importantes o significativos para el
problema de estudio. Un texto puede ser desde una palabra, una linea, una
frase completa, un parrafo o varios. En una imagen, un audio o video
constituyen un segmento determinado de los mismos.

CcODIGOS

L2

En el andlisis cualitativo, los cédigos son formas de clasificar el material
analizado en un nivel abstracto y representan la unidad basica del analisis.
Los en ATLAS.ti son palabras clave con las que se asigna a esta
unidad basica y que nos ayudan a marcar y clasificar las . Se sugiere
que el nombre que se asigna a cada cddigo sea corto y significativo.



ANOTACIONES

Las o son registros donde se consignan o
integran todos los comentarios, reflexiones, notas, recordatorios, etc. de
los investigadores en cuanto al proyecto de investigacion, el proceso de

ﬂ analisis, ideas, elaboracidon de conclusiones y teoria, etcétera. Pueden ser
anotaciones independientes o se pueden ligar a los
, , , etc.

COMENTARIOS

‘}? Los son piezas de informacién que sirven para describir
) ) , etc.
FAMILIAS
Las permiten  agrupar ,
*ﬁ y , lo que ayuda a realizar distintas

clasificaciones y llevar a cabo el andlisis en un nivel mas abstracto.

Ijm Las son representaciones graficas de las relaciones entre
f
f ’ ? ’ ’

, etcétera.
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AREA DE TRABAJO DE ATLAS.TI

UNIDAD HERMENEUTICA

Como se menciond previamente, la unidad hermenéutica es el archivo de ATLAS.ti
donde se guarda y maneja el material necesario para trabajar un proyecto de analisis
cualitativo. La unidad hermenéutica esta formada por los siguientes compone ntes.

mentos  Citas CodMye®™ Memos Redes Analisis Herramientas  Visualizaciene

| @ vluaav

|@ P 3: 1-Celaya-A.rtf { v| Citas EJ 3116 Larespon DdIQDS |% capacidades apren v
£ P 3: 1-Celaya-A.rif

Natali: /Y cual es tu funcion en el grupo?
1-Celaya-B: Mi jefa dice que soy coordinadora pero bueno. %% 0 participacién y papel de las redes soci
Pues se puede decir que si, porque soy la gue les dice, se
debe hacer esto o ahora esto... mas que nada, el que es mi
coordinador es mi jefe, pero como soy la que esta cuando
esta mi jefa pues yo soy la que lo muevo.

3

MNatali: Para este grupo ¢ En quienes se apoyan en la
empresa?

1-Celaya-B: En este grupo realmente para que sea valido ¥ ¥ red sodial en quien se apoya
nuestro trabajo, debe estar soportado por los directivas,
gerentes, los de arriba.

Natali: ¢ Eres tomada &l en la empresa?;Como y por
qué?

1-Celaya-B: Si. Realmente no tengo mucho el tiempo como
para decirlo a lo mejor, apenas estoy desenvolviéndome en
mi trabajo, pero siento que el poco tiempo y las opiniones %8 1 apayo jefe inmediato~ ¥ 1 tomac
que le he hecho a mi jefe “sabe que yo pienso gue esto esta
asi 0 asa”si me toman en cuenta. Supongamos cuando
tenemos junta de “x”problema y digo no pues es que yo
pienso que asi... pues regagnte se te sede la palabray se

G Tamafio: 1 @ Textorico  Predeter

A) Titulo de la unidad hermencéutica: aqui aparece el nombre del archivo que

integra toda la informacién del proyecto de andlisis.

B) Barra de menus: provee acceso a las principales acciones y componentes de la
unidad hermenéutica y es una ruta alternativa para trabajar con los
componentes dela unidad hermenéutica.

C) Barra de iconos horizontal: contiene los botones para realizar las funciones bdsicas
de ATLAS.ti, la mayoria de las cuales también son accesibles por la barra de menus.

D) Listas desplegables y botones de administradores de objetos.

Cuevas-Romo, A., Méndez-Valencia, S. y Herndndez-Sampieri, R. (2014). 13
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E) Ventana de documentos primarios: es la ventana donde se visualiza el
documento primario sobre el que se estd trabajando. Se pueden
intercambiar los documentos primarios que visualicemos en esta ventana y
se pueden visualizar hasta cuatro de manera simultanea.

F) Margen derecho: espacio donde se almacenan los codigos con los que se
marcan las citas. Los corchetes indican que un segmento de texto fue marcado,
el icono ¥y la palabra clave indican que fue codificado, el color sirve para
diferenciar entre varias ©1tas marcadas con distintos codigos.

G) Barra de iconos vertical: contiene los botones que se utilizan para trabajar en el
analisis de los datos (funciones de exploracion, diferentes tipos de codificacion,
etc.).

H) Barra de estado: es la que informa acerca del estado del programa, el archivo que
estd en uso, el proceso de las acciones, mensajes de error, etc.

MENUS

Los menus de ATLAS.ti funcionan de la misma manera que en otros programas, para
acceder a ellos es necesario hacer clic izquierdo (a partir de aqui, “8 ) en la palabra
gue representa la accién que se quiere realizar, de ahi se despliega una lista de comandos
(como se muestra en la siguiente imagen):

5 . Ciamndo 1 -

=

Proyecto  Edicon “Mum Citer Codigos Memon Redes Andlisn  Herremisrdss  Vmuslizacicnes  Ventane

<-P & Nusvo | Agregar documentos (Mh bibkcteca)
s Q] p3 Docs-A . Agregar documentos (Biblotecs de equipo) v
3 = ';-;] P 10 Nombsar e mesic Agreger desde beblioteca —
. I ear comentano Importar transcnpoion
L Q tali | P Ed >
. f-Celayz Cerrar Importar detos de encuests =
= | buweno. F
dice. so { Abrir vista de red Nuevo documents de texto
- v L |
il queesn Administrador de docomentos pnmancs 9 Nuevo OP Google Earth
} = eslad cua Clasificar par: Medios , B Noevo OP de instantanes Google Earth
1] " P e instantines de vweds
BEL | Nataii i Pl Toden .
E lx | empresa Inverte filkio Anignar documentos edemnes
| 4
| ¥ | 1.Celaye Famslios . Eeta ws une UH de squipo
= 1E nueasto ¢ y v
o 1 gerentes Neoes de palabiras |
- | Busgueda de teto relevants
|| Naali ¢l — , oy
cil por ql.é7 Coeldowa
| ':l f-CeJaye Admunistrader de fuentes de datos * %
| ﬂ' ! | como pa Impeeni .
| = | | desenvo Importas Bxportar v Ipoco Y 1 apoyo jefe inmedisto~ ¥F 4 tom
s nempo ¥ z ‘ e
| = que yop lemover del proyecto len
- cusnta. SUpONGamos cuando lenamos juria de x”
| | problema y diao no pues 8s Que YO DIeNSo Que asi.. pues v
| Agregar documentois; a ls administrada “mi” beblioteca de ATLAS b

Cuevas-Romo, A., Méndez-Valencia, S. y Herndndez-Sampieri, R. (2014). 14
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De dicha lista se selecciona el apropiado, lo que generalmente ocasiona que se abra un
cuadro de didlogo (marcado con rojo en la siguiente figura) en el cual terminaremos la
accion.

i 4 Ejemplo UH - ATLAS.H - o ES

Proyecto  Edidon  Documentos Cites Codigos Memas  Redes Amtliss  Hetramientas  Visuslizaciores  Vertanas  Rpude

L-PH 4A- B - TR - Z-iB 1 V| ANQ#| = = 3|

Dps- | & P 3 u:m)wl.m; v CXas D) 316 LA tesponiabil v 7 Moo
| 2 A 2 E
Q 3 T L » larames » Aflor de tiema v Buzce arra 8
2 -
=i Organizar » Nueva carpeta
-

e & OneDiive Nombre Thdo Irtsrpretes ¢
e oY Grupo en o hoge @) 01 Las canastas Las canastas Jacasma
g H Ana Cuevas Rom 4] 02 Malaguena Malsguens Jsremian

.8 2 03 Llerona llernna lacarmiai
Of W Este equipe |#) 02 Caras bndas Cares lindas Jwmmas

@ & Descargaz 4, 05 €l pescador Bl pezcados Jarwmay

o I Documentas 12 06 Tanada de crde.., Teraday de ordeie Jacastio

- u Ecntorio 14, 07 Corazdn maldito Cotazon maldito Jarpma
— & imagenes #) 08 L adwstecs L2 whumeca [[——
£ N Miics

Sy

g v| Decumentos p

- Abeic

e | | cuenta. Supongamaos cuando 1enemos junta de x*

ovoblema v digo no DUEs 85 QUE YO DIenso que asi. pues v

Respakio de recuperacion: B2:31:27 p, m. Tamaic: 113 Tedo nce Preceter

ADMINISTRADORES DE OBJETOS

Los administradores de objetos son ventanas independientes que forman parte de la
unidad hermenéutica que nos permiten manejar las funciones de cada objeto, el
botdn para abrir dichas ventanas se encuentra junto con las listas desplegables, como se
muestra en la siguiente imagen:

Documentos  Citas Memos Analisis  Herramientas Visualizaciones Wentanas

Proyecto  Edicién

Cadigos Redes

n|'E'H|E3' ;i@v »éfle ;=| »
DPs | ) p 3: 1-Celaya-Artf { v |

U| A4 Q #| = _5=5
Citas ) 316 La responsabil v| | | Cddigas ) ¥ capacidades apren v|ﬂ v
P 3: 1-Celaya-A.rtf

| Matali- : V ~islac b fincidAn an Al aroina? al ﬂ]

Ayuda

Para abrir el administrador de alguno de los objetos (documentos primarios,
citas, codigos y memos en ese orden) es necesario JEj en la palabra que
describe el objeto que se quiere abrir, al hacerlo se vera el cuadro de didlogo que tiene la
siguiente organizacion:

Cuevas-Romo, A., Méndez-Valencia, S. y Hernandez-Sampieri, R. (2014). 15
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o Ejemplo UH - ATLAS ti - D
PI'D}‘F"_" Lol o In? 3 ("h |"‘.-J' B4 =] ﬁ.-il H Ll H b 1 L H
[ Admmlstrador de doc 5 primarios
’ Documentos  Edicion  Miscelp nprimir - Yisualizar
Lﬁg?“ﬁlx.. uscar ] ox
€ Familias 1" Nnﬁh?—" Medi... Citas Ubicacién Autor Familias ~
@ Docume Bp2  1-Celaya-Burtf Text... 20 Mi biblioteca Super
Wp3  1-Celaya-Aurif Text... 22 Mi biblioteca Super 5
B Bps  1-Celaya-Corif Text... 24 Mi biblioteca Super
Blps 2y8-Celaya-A.. Texd.. 23 Mi biblioteca Super
Bps 2y8-Celaya-B.. Texd. 21 Mi biblioteca Super
@P? 1-lrapuato-A.rtf  Text... 40 Mi biblioteca Super
@PS 1-lrapuato-B.tf  Text.. 32 Mi biblioteca Super v
£ >
£ >
54 Documentos primarios [1] P 7: 1-lrapuato-&.ritf Todaos Id - El indice P /
(WTFl— =W ERR T -2 W AR A= 1P RN =] 1] L
si quisiera ser técnico en urgencias medicas.
= Natali: Y es como hobbie o algo ya mas serio...
i 1-Celaya-B: No algo mas serio, realmente yo, desde antes
aue estudiara esta camrera vo nueria ser enfermera nern h
P 3 1-Celaya-A.rtf -> Mi biblioteca Tamafio: 1 @ Textorico  Predeter

A) Barra de menu: provee acceso a los menus desplegables disponibles para

administrar cada objeto (en la imagen de ejemplo es el mend para documentos

primarios).

Las funciones que se encuentran en los menus desplegables

también pueden localizarse en la barra de iconos que se encuentra debajo del

menu.
B)

Barra de iconos: contiene los botones para realizar las funciones basicas de

ATLAS.ti, la mayoria de las cuales también son accesibles por la barra de mendus.

Para identificar la funcién de cada icono, se posiciona el cursor sobre el icono y

aparece una etiqueta con su descripcién. Los iconos basicos son los siguientes:

E Crear un nuevo objeto.

-E Abrir el editor de comentarios del objeto.

i Mostrar la red para el objeto seleccionado.
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C) Lista de objetos y sus propiedades: en esta drea aparecen los objetos que se han
creado hasta el momento, asi como sus propiedades (clave de identificacion,
nombre del objeto, fecha en la que fue creado, fecha en la que fue modificado,

autor, etc.).
D) Area de comentarios: inicialmente estd en blanco y disponible para que los

investigadores anoten comentarios descriptivos de cada objeto. Una vez que los
objetos tienen su propio comentario, en este espacio se presenta el comentario

del objeto que esté seleccionado.
E) Barra de estado del administrador de objetos, muestra informacion relevante del

objeto.

Los administradores de objetos, al ser ventanas independientes se pueden minimizar o
cerrar para continuar trabajando en la ventana principal de Ia

o en otro administrador de objetos. Al cerrar un administrador de
objetos se guardan temporalmente los cambios realizados que al almacenar la

se guardaran.

MENUS CONTEXTUALES

Los menus contextuales se despliegan al % sobre algln objeto, se encuentran en

todas las areas y componentes de la
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TRABAJANDO CON ATLAS.TI

ABRIR ATLAS.TI

Para comenzar a trabajar en un proyecto de analisis cualitativo con ATLAS.ti, el primer

paso es abrir el programa y crear una nueva unidad hermenéutica.

- Botén inicio de Windows E > fcono de ATLAS.ti @

La primera vez que abrimos el programa se abre una unidad hermenéutica nueva
que tiene la siguiente apariencia:

Proyecto. Edicien  Documentes Ceac Codiges Memo: Hedes Anslisk H
C-PH| - M G- S-S

u:i' v  Oras v [

,m&yoonnnum

.
Q
.
=
=]
's
of
o
o
e
ol
L4
2
-
*|

19932004 por ATLASH GmbH, Berin

Aqui podemos identificar que no se encuentra activada la ventana de documentos
primarios ni el margen derecho, ya que no se ha asignado ningin documento
primario. Esta es el drea de trabajo donde se integrara toda la informacién necesaria para
el proyecto de andlisis.
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ABRIR UNA UNIDAD HERMENEUTICA

Para abriruna nueva unidad hermenéutica:

> [PROYECTO| © [NUEVA UNIDAD HERMENEUTICA

Para abriruna unidad hermenéutica ya existente:

- |PROYECTQ = - explorar y seleccionar la carpeta

donde se encuentra el archivo =2 Seleccionar el archivo =2

GUARDAR UNA UNIDAD HERMENEUTICA

Para guardar los cambios realizados en la unidad hermenéutica se pueden seguir
dos alternativas.

a) Usando la barra de mendus:

> |PROYECTO| = |GUARDAR COMO.] = explorar y seleccionar la

carpeta donde se guardarad el archivo =2 En el campo “Nombre”

especificar el nombre del archivo = |GUARDAR

b) Usando la barra de iconos horizontal:

F
> - Explorar y seleccionar la carpeta donde se guardaré
el archivo =2 En el campo “Nombre” especificar el nombre del

archivo =2

Es recomendable (aunque no obligatorio) guardar la unidad hermenéutica y todos los
archivos que se utilizardn en el proyecto de andlisis en la misma carpeta, para ubicarlos de
una manera rapida y eficaz.

ATLAS.ti realiza copias de respaldo de manera automatica cada 10 minutos con la funcién
respaldo automatico, esta funcion se puede modificar:

> Menu [HERRAMIENTAS| © PREFERENCIAS - PREFERENCIAS GENERALES
- Pestafia |ALMACENAMIENTO®> Modificar con los valores

deseados en “Opciones de respaldo” -» @
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ANALISIS: NIVEL TEXTUAL

DOCUMENTOS PRIMARIOS (DP)

ASIGNAR DOCUMENTOS PRIMARIOS

Los datos a analizarse por lo general se encuentran en distintos documentos que son
parte del mismo proyecto, para comenzar a trabajar en el analisis, es necesario
“asignarlos” ala unidad hermenéutica, esto quiere decir que se asocia o conecta el
archivo de texto, imagen, sonido o video al archivo de ATLAS.ti en el que se trabajara el
proyecto.

Existen diversas formas de asignar documentos primarios:

a) Desde la barra de mend Documentos:

Proyecte Edicién | Documentos | Citas Codiges Memos Redes  Andlisis  Herramientas  Visualizaciones Ventanas Ayuda
Y k) y
B A A = | | | Nuevo 3 Agregar documentos (Mi biblioteca) |l
@ P3: Docs-A » Agregar documentos (Biblioteca de equipo)

:l.::f @ P 3 1-d Mombrar de nuevo Agregar desde biblioteca

Q: {2  Editar comentario Importar transcripcién

o Natali: ¢, Cerrar Importar datos de encuesta

—_| | desarroll

1 Ce,fay { Abrir vista de red MNueve documento de texto

“wn - d

W Improvis Administrador de documentos primarios @ Nuevo DP Google Earth

— . .

- larr{en_ta Clasificar por: Id N @ Mueve DP de instantanea Google Earth

E esta bier . Mueve DP de instantdnea de viedo

Filtrar: Todos 3

= tengo qu o )

5 lider ten Invertir filtro Asignar documentos externos

TE E que sep Eamilias 3 Esta es una UH de equipo

[+ 3

& | | Natal' B Nubes de palabras erminar

- una carre Busqueda de texto relevante ntame...

— 'I-Ce.‘ayc Miscelanea 3 f&,

1.33| aungue B £l £% ) meta personal

; P » .

|=]:| ingenier: Administrador de fuentes de dates o mio,
.._ pero mi Imprirnir ' nente yo

=} si quisie Importar/Exportar 3

-

'F- Natali- Y Remover del proyecto

= Ir al mend [DOCUMENTOS| = [NUEVO| = elegir qué tipo de

documento y seleccionar archivo que se necesite asignar =
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b) La barra del menu del administrador de documentos primarios:

@ Eimplo Lk - ATEAS 5 - o N -
Poogooss Tl Sutssvemies A Chbgon Mo Fodes Ak Mopw potemn T T Voo Aaale 9 m 9 en Adn’zi —_

Z 8 J NV ANQ L 2 =30
v |[SSSR0LE Rl o0 o vedud 102 v |

S ® ~

nistrador de documen-
Q R T bnpcorw Vit . .
_’_ s * Agreger socummreon (M bishotens!
- Doct-A . Aginge Socumantos (Bishatecs de eqaps) - \%
- [ Bgrege Soute bhconcs tos primarios en el
E P e cerertann Fregrzeer verooein
3 ‘ Sdoie vidte 3 el rpcns demz de svceetn
- " " laswn dacurents de Yents i
| o s e —— ment  |[DOCUMENTOS| =
o overic fitee B uese OF de mitastines Goegie Earth
-- s [— ) NUEVO| = elegir opcién
l;r Binyands te oo kst E1ta 5 une Ubs de squpme
irj Wiccslnas . ' .
3 Mdartiviec st dedmy o y seleccionar archivo
- worme .
~ rprtaEpsne v beananisn
P2 Cals Parzue el 3rmyects lmla Twto rco Frdeew a as lgn ar 9 ABRI R

c) Desde la barra de iconos del administrador de documentos primarios:

Proecto Edicion Documentos Citas Cédigoi- Memos Redes BN N =
L P R E-B B WERE L

v| l Citas ||

“explorar carpetas

y seleccionar

ocumentos Edicion Miscelanea Imprimir  Visualizar . -
’ ﬂl >< vl @(Buscar archivo =

Familias

li ' Docume

d) Finalmente, se pueden asignar documentos a una unidad hermenéutica

Id Nombre Medi.., Cit

desde su ubicacion utilizando la forma general de “arrastrar y soltar”:

- Tener abierta la carpeta donde estd ubicado el archivo =2

seleccionarlo vy \@ hasta soltarlo dentro del &rea de la
ventana de documentos primarios =2 al momento de soltar el

botén del ratdn, se asigna el documento.

Al asignar un documento primario, automaticamente se agrega a la lista desplegable que
se encuentra a un lado del boton de administrador de documentos primarios.
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Es posible asignar documentos primarios en cualquier momento, aunque para comenzar a

trabajar el andlisis en el nivel textual es necesario haber asignado cuando menos uno.

Un mismo documento puede ser asignado varias veces para analizarlo como si fuera

diferentes documentos, es como si se realizaran copias con diferentes nombres del mismo

archivo.

AGREGAR COMENTARIOS A UN DOCUMENTO PRIMARIO

Se pueden agregar comentarios que describan caracteristicas del documento o que

contengan informacién relevante.

[1  Administrador de documentos primarios = = S5 sel ) \/@ 1
Documentos  Edicien Miscelanea  Imprimir  Visualizar seCClofat St =
= [Buccar
e P L] X[O|E | 8w x documento sobre el cual
Familias Id Nombre Medi... Citas Ubicacién
@ Docume |@ipz  1-Celaya-A.rtf Text... 22 Mi bibliote se hard el comentario =
|l—‘TﬂP 4 1-Celaya-C.rif Text... 24 M bibliote:
Hlps 2y8-Celaya-A.. Text. 23 Mi bibliote:
#ips  2y8-Celaya-B.. Text. 21 Mibiblicte: , en el recuadro blanco
< > inferior escribir el
Tercera entrevista realizada en el primer evento en Celaya, Gto.
Industria automotriz. Comel’ltario
< > <
54 Document [1] P 4: 1-Celaya-C.rif Todos Id - El indice P

‘VISUALIZAR UN DOCUMENTO PRIMARIO

Para ubicarnos en un documento en especifico es necesario abrir la lista desplegable y

J@ en el nombre del documento, éste se visualiza en la ventana de documentos

primarios, y asi sucesivamente para intercambiar entre documentos que se visualizan en

la ventana.

-»—
i

|'0 Pl

L
3

I

2 1-Celaya-A.rH "o
: 1-Celaya-C.rif {24}
1 2y 8-Celaya-A.rtf {23}
: 2y 8-Celaya-B.rif {21}
: 1-lrapuato-A.rtf {40}

: 1-lrapuato-B.rif {32}

: 1-Ledn-A.rif {43}

Citas

habilidades has apt
ual?

dad tenerque... ah
0sas no las... pues
pero de alguna ma.
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O en el administrador de documentos primarios seleccionary el documento que se

quiere visualizar.

DESCONECTAR UN DOCUMENTO PRIMARIO

En caso de haber asignado como documento primario un archivo equivocado, o en
caso de no necesitar que un documento que se habia asignado siga como tal, se puede
“remover del proyecto”.

a) A través de la barra de mend Documentos, para remover el documento que se

visualiza en laventana de documentos primarios:

| Documentos | Citas Codiges Memos Redes Asd

Nueve
Docs-A
Nomiea: de nusvo
Edftat comentania
Cenm

‘ At ynts de et
Adminiaedor de dooumentes primanies
Castcar pan
Fihnen Todes
rvourtie Sitre
Farmilan

Nubes de galahim

Husgueds de texdo ralevants
Miscelsney

Adminestrador de fuentes de datos
Impnme

ImpertaEqportar

Remover ded proyecto

2> Ir al menG [DOCUMENTOS|

> [REMOVER DEL PROYECTO

b) Desde la barra de iconos del administrador de documentos primarios:

Cocumentos

- e L -l O
“ Nomt Mesk._ [

2 LCeea B .
W1 LlalwaAs =
Ara eyt Tes
Brs  2y3Ceuei.

<

 Mucelines  mprise Visusbio

Usscecion

LPs ,
9 - Seleccionar el documento

con un \/@ encima del nombre para

54 Cocumari M By eherrento sekciiens Jadae

-Einoc?

que se subraye en azul = kS
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IMPORTAR DATOS DE ENCUESTA

Aungue ATLAS.ti no es un programa dirigido a analizar datos de una encuesta, en esta
ultima version se incluye una herramienta que permite analizar los datos de preguntas
abiertas de una encuesta de manera interpretativa, relaciondndolos con datos de
preguntas cerradas como algunas variables del perfil demografico, por ejemplo. Para ello
lo primero que se necesita es preparar la hoja de datos desde Excel y posteriormente
dicha hoja de datos se importa a ATLAS.ti, creando un documento primario (DP) de cada
caso (fila) capturado en la hoja de datos y utilizando el contenido de las celdas ya sea
como contenido de los documentos primarios o como dato que define a qué familia de
documentos primarios pertenece el caso, a qué cddigo pertenece, qué comentario tendra,
entre otras propiedades.

La preparacion de la hoja de datos en Excel implica definir desde Excel cémo se planea
considerar cada variable/columna. La recomendacion dada por (Friese, 2013) es que
dependiendo del tipo de variables incluidas en la encuesta sea el uso que se le de en el
analisis cualitativo con ATLAS.ti:

e Variables que describen al respondiente (variables demograficas usuales como
edad, género, profesion, nivel académico, grupo de ingresos, etc.) y otras variables
importantes para el estudio: convertir estas variables a familias de documentos
primarios.

e Respuestas a preguntas abiertas: convertirlas a segmentos codificados.

Al importar los datos de una hoja de Excel, ATLAS.ti toma la primera fila como el nombre
de la variable. Para especificar la forma en la que serdn importadas cada una de las
variables, se pueden agregar los siguientes prefijos a la primera fila (encabezado) de cada
variable (Friese, 2013):

Prefijo | Resultado

! Define que la columna sera usada para nombrar a los DP.

A Define que la columna serd usada para nombrar al autor del DP.

& Define la fecha de la fecha del documento primario, siguiendo el formato
AAAAMMDD (afio en cuatro digitos, mes dos digitos, dia dos digitos).

< Ignora esta columna.

Para variables dicotémicas capturadas como 1y 0, 6 como yes/no.
Crea una familia de documentos primarios usando el nombre de la columna,
incluye en la familia solamente a los que tienen 1 ¢ yes.

Para variables con una sola respuesta.
Crea una familia de DP usando el nombre de la columna y el valor de la celda.




Prefijo

Resultado

#

Para variables multi-respuesta.
Crea una familia de DP usando el nombre de la columna y el valor de la celda.

No agregar prefijos a las preguntas abiertas para que se consideren como el
contenido a analizar. El nombre de la columna o encabezado serd considerado
como cédigo en ATLAS.ti.

El texto agregado después de dobles dos puntos se afade al area de
comentarios del objeto.

Un ejemplo de una hoja de datos ya preparada con los prefijos necesarios para ser

importada a ATLAS.ti se muestra a continuacion:

G|~ | 6h | en | b P =
= | |n | e | | P [ =

A B C D E F G H | A K L
habilidades::; Qué tips:: ¢ Qué
habilidades concretas  |sugerencias le
desarrollaste o darias a otros
reforzaste al trabajar compafieros para =pfa |<pEb |=pc
en este proyecto de realizar trabajos de  |_cas |_exp |_exp |:Generaci
IFolio |=edad |:género |.carrera -semestre |investigacion? investigacion? 03 doc |est |on &fecha
20 Hombre [Ing. Industrial |3 Buscar informacion de fo Que se tomen el tiemp 4 4 4 2013-B 20131120
24 Hombre | Logistica T Temas gue no tenia idea | Mejorar el disefio de {3 3 4 2013-B 20131120
18 Mujer | Psicologia 3 Trabajo en eguipo Que inveetiguen bien |4 4 4 20138 |20131120
19 Mujer | Psicologia 3 4 4 4 2013-B [20131120
22 Hombre | Logistica g Aprendia ser critico v pr|Mo dibagar tanto en lal2 4 4 20138 |20131120
21 Hombre | Logistica 7 El zaber investigar mas a|Ralizar investigacione{4 4 3 2013-B 20131120
20 Hombre | Comercie Intern[S Los metodos de investiggque apoiguen los metd3 4 2 2013-B 20131120

En este ejemplo:

La columna A serd considerada por ATLAS.ti como nombre del DP.

La columna B sera omitida.

El prefijo de la columna C sefala que se creara una familia para los DP de hombres
y otra familia de DP de mujeres.

El prefijo de la columna D creara una familia de DP para cada carrera.

Al igual que la columna E serd una familia de DP para cada semestre.

La columna F sera el contenido del DP, estarda codificado con el cddigo
“habilidades” y como comentario aparecera la pregunta completa: iQué
habilidades concretas desarrollaste o reforzaste al trabajar en este proyecto de
investigacion?

La columna G serd contenido del DP, estara codificado con el cédigo “tips” v el
comentario de dicho cédigo serad: ¢Qué sugerencias le darias a otros companeros
para realizar trabajos de investigacion?

Las columnas H, | yJ serdn omitidas al importar los datos.

La columna K agrupara a cada generacién en una familia de DP cada una.

La columna L serd tomada como fecha de creacién del DP.

Este es solamente un ejemplo, ya que esto lo define el propio investigador de acuerdo a

las necesidades del andlisis, usando los prefijos adecuados para cada accion.
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Una vez que estd lista la hoja de datos de Excel, se debe convertir el formato de datos a

texto:
En Excel:
pet |vptc
seslear abegs 80 | _can | enp | e | Generscs)
? net _|on .
a0 i - Seleccionar el rango
[} l‘
A . T e LA A R SR T W de datos. Con Y
% 19 Uaer  Neticon 3 Sotean y Redsccee Opaacareietsemd 4 2 MOS0
11 2 Veer CarcuadelCS Aenizaty stasrw | 4 Catay WM
g ; [ : Weewige y adeanrdes <4 TP m;::z’: b ) 1 d
1020 Ve eiom 3 W.dea o WD aprir e cuaaro
16 18 Ve Moo 3 Sl YOO 0 S00EY 2NN
b Wepor | Pegasg especin. Awino
2 bR o addmmn D -
R | s | Formato de celdas =2 =
2% Vopr  Coewrco ehem & Teasrrolen s meeeipel WINI0
71 18 Vawr  Pucsioga 3 Agrendia taacar nfsre Karer cavkenido W
32 2 Movece Pecsoge 3 La S carmects de e w0
3 0 Ve ’ s ot o Tvemats. ge culgusn... s ,
B 7 et Coevedwm Aammwmmeril | dgmodecoowns. woum | elegir [TEXTO
N Mg 13 £ sokcir e proye| N0
[‘f 2 Ve Tuww 7 T o sovpe, e DM 1120
37 25 Ve ! " Mot Ao
36 20 Ve Gosreronis 3 £ sater dacer mered)s. W0
19 Vagr 3 Cenarrcte 8 ™ 39 1 1 20158 M
36 31 Ve edsoms . 3 3 20131130
“r e

Después se debe guardar como archivo .xls o .xIsx. Y cerrar el archivo en Excel para poder
importarlo desde ATLAS.ti.

[S——————————, s . ___ ... .,
N Decumemtss| Cits Cldges Memmes Redes Asiss Hevamestss Vausiscenss Vewsns Apds > En el menu
| = N *| Agrege dorumenss (M bitkctecs)
- Decs-A . Agrege documertzs (Bblctecs de equpe)
- | E—— Syesm tede titnces IDOCUMENTOS| = [NUEVQ -
P idea comerane Imguetar tryrgOn
- | It daten du smcvents
] Pe—— . [IMPORTAR DATOS ENCUESTA|
. B Mueso P Goagle Exth
Chndticispisit = . @ Mues O de matamtanes Googie fah
Filaan Todes . R Wi S Stnles Svine 2Examinar carpetas Y

Augrar documentes esemes

Exta on s UH 2w squpe

elegir el archivo

Nudes de sulabim
Bunqueds de tete selevante

o~ ABRIR.

Admieistiader du fuesites de datus o ATLASA Impartar encuesta
renme 1 Thube e eaants (e

mporta Hpota

Ramueer dot precywetat

Al abrir el Administrador de DP se observara que han sido asignados todos los casos, cada
uno como DP con las especificaciones sefialadas por los prefijos usados.

Cariaermmitiis  Sihasn  Miealiien  ingeerret Vit

=P g rOO- X =

e L Ao Crm  Unescwn At -
L] Yom PO e T
L 2 * — oy e '
» » Tom o '
0., 4 P o '
e s — age— '
" - Tow L ——y— '
|.3. Y Yoo o
LI ' Coume - -

o 2aes N

‘-mm uumm asbas - llml
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ASIGNAR DOCUMENTO PRIMARIO DE GOOGLE EARTH

El programa también permite analizar datos tomados de Google Earth, analizando como
documentos primarios. Se asigna siguiendo la misma ruta inicial que para los demas DP.

¢ | Documentos | Cm  Cédigos Memoy Fedes Anilon Hemamieotm Vialzacones Ventanes fywde — —> En el menu
| Nusve . Agregar documentos (M Enbliotecs)

o Docs-A . Agregar docamentos (Bibliotecs de equipo)

* e Ageega desde biblioteca IDOCUMENTOS| = [NUEVO

Editar comentario Importa transcnpeion

Catrwr Importe datos de encuesta

> [NUEVO DP GOOGLE]

Abnir vesta de red Nuevo documento de texto

Administrador de ocumentos pomanoy Nuevo DP Gaogle Eah

Clesiicat por: id Nuevo DP de iontantines Goegle Farth E ART H R
Filtrar: Todos Nurvy DP de watartanes de viedn

frvvertr fillro Asignar documentos edemos

Familim Esta & ura UH de egupo

Nubes de palabras
Basqueda de testo relevante

Misceldnes
Administrador de fuentes de detos

lenpeenir

Impoctar/Exporta

Remover del proyecto

CITAS

SELECCIONAR UNA CITA

Después de asignar documentos primarios, se inicia el trabajo de andlisis textual
leyendo y releyendo los textos para familiarizarse por completo con ellos vy
posteriormente marcar los segmentos mas significativos (citas).

Las citas pueden ser desde una palabra, una linea, una frase o un parrafo seguin la
unidad de andlisis que se haya decidido (Hernandez Sampieri, Fernandez y Baptista, 2014).
Para marcarlas citas es necesariotenerun documento primario enlaventanay
seguir alguna de las secuencias que se indica a continuacién.
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a) Con la barra de menu:

e e e e s D
wyecto  Edxion  Documentos  Com | Codw Memos thu AMIU: Hemamient

L-PE 8- = Noeodesdelsselecaon A%
e Lo Ant| C_"""'“' " Codom i
8] £ 3: 1-Calaya-Ard Vijouser ’
Nombita de nuseo -~
; Natad ¢ Eres tomadi Sk comibins Dy por
il | que? 2% Modfcw tamaiie tle s ots
; 1-Celaya-B' Si. Rea, como
o1 | para deciio 8 10 mey =€ Ans vata de ied me en
L1 | mi trabago, pero sien NS
1| quelehohochoay, — Aimnerderdects astd
"1 | asioass"simetom ~ Chesificarponid ’
(oamas junta de x Fitrar: Todos 4
i WONSO QUO asi PN Inverts fitro
) E 0 101G en cuwia Miceliocs .
| | Natab: Te sientestoty  Imevene * ftenertu
o | trabajo . ¢ Cuéntame s
| | 1-Celaya-8 Totalme . - dabes
| y A s A L B msan sl dne venAe .

b) Con la barra de iconos vertical:

Froyecto  edicion Uocumentos

:|||!'u| £~ W =

LITas  Loaigos  IWMIEMOS  REedes

» i
-

> @ el

Con seleccionar

segmento que se quiera marcar

y que se subraye en azul =
mend CITAS =2 elegir [NUEVQ

IDESDE LA SELECCION

Ananss

Z~B I U|: ﬁgﬁ .
| l - Con seleccionar el

|_| I_Ic'tas |

P 3: 1-Celaya-A.rtf

Natali: ¢ Eres tomada en cuenta en la empresa?g,
Como y por qué?

1-Celaya-B: Si. Realmente no tengo mucho el
tiempa como para decirlo a lo mejor, apenas estoy

PPN
t)
3

g

poco tiempo y las opiniones que le he hecho a mi
fjefe “sabe que yo pienso
(el EalE o venta. Supongamos cuando
tenemos junta de “x”problema y digo no pues es
que yo pienso que asi_. pues realmente se te sede
la palabra y se te toma en cuenta|

c) Con el menu contextual:

Vo ey v
@ P 3: 1-Celaya-A.rtf

|

desenvolviéndome en mi trabajo, pero siento que el

que esto esta asi o asa”si

desenvolviendome en mi trabajo, Pero SIento que el
poco tiempo y las opiniones que le he hecho a mi

iefe “sabe gue yo pienso que esto esta asi o asa”si
me toman en cuenta. Supongamos cuando
tenemos junta de “){""pr( |
que yo pienso que asi._| Codificar N
la palabra y se te toma

Crear vinculo Origen
Natali: Te sientes totalm)
mantener tu trabajo... ¢,
E 1-Celaya-B: Totalmente

-n.. Crear vinculo Objetivo

Parlar texto resaltado

te debes compararcon| \  copar
que puedo dar mas a m Copiar
creo que tengo las capé

Pegar

desempefiar lo que est
puedo hacer mas, pero
el que estoy y lo que me exige mi perfil si lo hago.

Pegar seleccidon de DP

Cuevas-Romo, A., Méndez-Valencia, S. y Hernandez-Sampieri, R. (2014).

segmento que se quiera

marcar y que se subraye en

azul = en la barra de

. . L
iconos vert1cal| |

B

- Con seleccionar el

segmento que se quiera

marcar y que se subraye en

azul =2 encima del é&rea

subrayada en azul \43 >

I[CREAR CITA LIBRE|
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Cuando se marca una cita aparece un marcador en el margen derecho como se

muestra en la imagen.

R e
1-Celaya-8: Si. Reaimente no tengo mucho el

fiempo como para decirfo & lo mejor, apenas esto
desenvolviéndome en mi rabajo, pero SR IR
NOCO Bempad y las opinlones que Je he hecho & mi
e “sabe que Yo pienso que esto 6sid 85 0 834" s

e fornas en cusnla. SUpongamos cuanio
fensmos junta de " problema y digo no pues a5
Qe YO [HONSO QuD asi . pues realmernis so to sede
salabrs y 86 e loma 8o cuentd

(&

Natali: Te sientes totaimente de acuerdo de poder
mantener tu trabajo. ¢ Cuéntame por qué?

Fopomow W omm s Taw e

VISUALIZAR UNA CITA

Para localizarnos enuna cita especifica.

a) Desde el administrador de citas, abrir la lista desplegable y ij enlacita quese

desea visualizar, en la ventana de documentos primarios se visualiza el segmento.

- P H| W W

DPs | [l@] P 3i1-Celaya-Artt { | | | C\[ta!

W) P 3; 1-Calaya-A.rtf

Natali: ¢ Eres tomada en cuenta e[52.2:21u0l
COmo y por qué?

desenvolviendome en mi trabajo 2 4:4 en la constructara,
poco tiempo y las opimones que le he hecho a i

iafa “caha mna vn nianon i actn actd acin acd’ el

B(E:|9Ps

322 actualmente también jJuego, cos.. (B 8E)

et [ 4:1 Mi primer trabajo fue en una i, (19:19)
1-Celaya-B. Si. Realmente no te [ 4:2 mis papas pues lamentablemente., (21:21)
tiempo como para decirlo & 1o Ime(Z) 4;3 o que hice fue trabajar y estu,, (21:21)

ue fue el (23: et

Proyecto  Edicion Documentos Citas  Cédigos Memos Redes  Analisis  Herramientas  Visualizacior

b) Desde el administrador de citas seleccionar y @ en la cita que se quiere

visualizar.

Citas Edicion  Miscelanea Imprimir  Visualizar

’-{c::;,-_|}(_@v|8uscar »

N . .
QP4:1-Celaya-C.rtf{. v| (l Citas |) 4:7 Me gusta, me g v| Codigos | % gusta empleo {19-0 Memo || 49

Codigos Id MNombre Documento prirmaric

H |§| Eas se despierta primero mi esposo.. 1-Celaya-C.rtf

frooctal m |E26 Yo digo que basicamente los es.. 1-Celaya-C.rtf

Codigos
actividades diaria
fact. insercion

¥k acos, 1 47 Me gusta, me gusta lo que hago..  1-Celaya-C.rif

gusta empleo

gactitud El48  El horario también te permite .. 1-Celaya-C.rtf
activida —

2% Activide

<

horario

~

‘ﬁ’ambien

‘ﬁ’ambien

‘ﬁ’antece(
v
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CODIGOS

TIPOS DE CODIFICACION

En la barra de iconos vertical se encuentran los botones para codificar de distintas
maneras de acuerdo a la necesidad del investigador. Para identificar el tipo de codificacion
gue se realiza con cada icono, es necesario posicionar el ratén encima del icono y una
etiqueta con el tipo de codificacién aparecera como se enlista a continuacion:

Crear y asignar nuevo(s) codigo(s) a la seleccion actual.

Crear un cédigo al usar el mismo pasaje de texto seleccionado como su nombre.
Codificar laseleccidn actual, al elegir cédigos existentes de la lista.

&»  Codificar laseleccidn actual con los cédigos mas recientemente usados.

£ Codificar todas las ocurrencias encontradas al buscar texto.

CREAR UN CODIGO NUEVO

Se pueden crear cédigos independientes del texto, audio, video, imagen o datos de mapa,
por ejemplo si son codigos que se determinaron previamente a iniciar el andlisis formal.

a) Desde la barra de menu:

il Momo: Redes Al i > Mena [cODIGOS > [CREAR CODIGO (S) LIBRE

Crear codige(s) libre
Codfucar ’ L
Vincular codigo a v - se abre un cuadro de didlogo, en el
Nombrar de nuevo
¢ Eddtar e
SN campo en blanco anotar el nombre clave
A Fusionar cediges
P! { Abre vista de red
1 Adrninistrador de codigos del cdd 190 %
: Clavficar pors Nombre ’
¢ Fitran Todos ’
3 Ivetir fitee
! Famibas ’
!
¢ Mocelines ’
1 Impnme .
| Imperta/Expots »
b
P Borrar J
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b) Desde el administrador de cédigos:

e I A e 2
: Mems | ) avances (0-Me-F] - Super

C-’d. :n'
9|9;1§ - se abre un

e ~
’ﬁnOol(Ixaa.)g;;,,

cuadro de didlogo, en el campo

@ anrvdlas Nombre fundamentado  De. Autor
@ W‘ | B entudios H 0 Supe o
S acmaaced] Rifact. ascemon o eT ., en blanco anotar el nombre
”Mm::: < ¥ tact. insescion - 2 D Super 1
e ¢ £ fact. permanen.. 1 0 Super "
et | R taka de apoye ¢ twe » clave del cébdigo =2 @
PO | B faks integracion 1 ) Super 25

CODIFICAR CON UN CODIGO NUEVO

Para codificar una cita del texto, audio, video o archivo de mapa, primero se debe
seleccionar el segmento que se quiere codificar y después el botdn que corresponde:

> (Crear y asignar nuevo cbddigo

a la seleccidédn actual) = en el

alii (veF

cuadro “Codificaciodn abierta”

lao % 2

anotar nombre del cédigo =2 @

mnu‘os Elhmoranmnnmmhmermx

Al haber marcado una cita con un codigo aparece en el margen derecho un
corchete, el icono de cédigo y el nombre del codigo que se le asignd como se muestra

a continuacion:

BN T 7 = CLmuyeiu | v S 152 ©F TUR UR R SUs v ISppiRoesn il I RS SUUSE] JLY
W) P 4: 1-Calaya-C.rtf
importante .

Natak: Vamos a una pane un poquto mas a fondo..

0 que hago, me U 2% v interaccion sodia

woblsmsa no
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CODIFICAR USANDO EL TEXTO SELECCIONADO COMO EL NOMBRE
DEL CODIGO

Este tipo de codificaciéon puede ser util cuando la frase o palabra seleccionada sirve como
nombre al cédigo. Para usarla, seleccionar el segmento que se marcara con el cddigo

nuevo, después J@ en el botéon “Crear un cédigo al usar el mismo pasaje de texto
seleccionado como su nombre” que se encuentra en la barra de iconos vertical a la

izquierdadela unidad hermenéutica:

071 | PT. y que por ejemplo, perddn, sé que ya, qu
esto de que hay mas matenas en inglés y ¢
que. .. que estan las matenas en ingés y que o
q.aelodavnanoseatemzaenestoyssemoq )
i >Seleccionar el segmento =2

esioy muy .),rade cida con ia mstitucidn de la B
han sentido 1a ibertad de ser eflos, estan muy

e les dan en &l punto exaclo para ciertas pé

uchos dicen también  hay muchas liberiad

»50 se refieren a algunos muchachos,
ambién ese ipo de hiberdades, al sentirse
den salir entrar, i, hablar con un maestrg
on & director, eso me parece muy impor
hga "Mama paso el rector y nos saludo y n

CODIFICAR SELECCIONANDO EL CODIGO DE LA LISTA

Seleccionar el segmento que se marcard con el cédigo nuevo, después th en el botén
“Codificar la seleccion actual, al elegir cddigos existentes de la lista” que se encuentra en
la barra de iconos vertical a la izquierda de la unidad hermencutica:

I—I 1P 4 1-Celaya-Crtf { v Citas |- 2:1 Pues de los aut v| di o

= P 4: 1-Celaya-C.rif > ® > aparece el
Q| | importante ~

o cuadro de dialogo

Natall Vamos a una parle un poquno mas a fondo...
Basicamente te gusta ) o
1-Celaya-C: [[l20010) “Seleccionar: Coédigos”
gusta tener inferacc 1110}
te comentaba (o] |NEE_—. .

- dad {4-0
basicamente yo las inequidad {4-0} St la lista de los

f tiend insatisfecha des. laboral {1-0}
B G j2E I | interaccion social {1-0}

6 - (Ener N pr———— cbdbdigos que se han
Iraveq del Ie!efono |
ogros {4-0}

mejoras a la empresa {10-0}

14
3

£
3

interesante, hasta d. .
no cansa, porque c T creado, seleccionar el

- @@ii%ﬁii k

. - oK
minutos. El horario

cosas... y a veces uno nunca sale a su hora pero \/@
tienes la oportunidad de que si tienes algo cbébdigo >
pendiente pues sales a las 17:30 lo haces sin|

=
25

i
=

oo

a
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CODIFICAR SELECCIONANDO EL ULTIMO CODIGO UTILIZADO

Seleccionar el segmento que se marcard con el cédigo nuevo, después J@ en el botén
“Codificar la seleccidon actual con los cdodigos mas recientemente usados” que se
encuentra en la barra de iconos vertical a la izquierda:

—_— MNaldll. VAImos d ung pdite un poguito mds d 1onao...
Basicamente te gusta tu frabajo...
jRe: VT Rel e gusia, me gusta lo que hago, me

gusta tener interaccion con muchas personas, como

te comentaba todo el dia hago llamadas S < (Codificar la selecci én
basicamente yo las hago y las que entran también|

las atiendo, pero yo soy la que les esta llamando

por teléfono... tener esa interaccion las personas aj-Yehust-V R ele)s! los codHdi gos mas
través del teléfono, luego a veces resulta hasta

interesante, hasta divertido... me gusta eso... a parte|

R TR RN e Ry R kl, rccientemente usados)

sl W inutos. El horario también te permite hacer otras

cosas... y a veces uno nunca sale a su hora perog

P tienes la oportunidad de que si tienes algo

pendiente pues sales a las 1730 lo haces sin|

VVISUALIZACIC')N DE CODIGOS Y SUS CITAS RESPECTIVAS

Los codigos se pueden visualizar en varios niveles.

Para ver la lista de codigos ysus propiedades en el administrador de cddigos:

4: 1-Celaya-C.rtf { w Cikas |?_:‘I Pues de los aut v| Cadigos |% interaccidn social { v| Memo || 49
P = x

Cddigos  Edicién  Miscelanea  Imprimir  Visualizar |
P e Qud|xalda- gl x| >

—

Fundamentade De.. Autor Creado Modifica.. Familias

B‘i& estudios 9 Super 07/12/20... 09/12/20...

T fact, ascenso~ > < B e R LA

% fact. insercién- 23 Super 17/11/20...  09/12/20...

i fact. permanep.. 15 Super 17/11/20.. 10/12/20.., fact. permanencia
¥ falta de apoyo 8 Super 25/11/20...  10/12/20... percep. del amb., red
‘ﬁfalta integracién 1 Super 25/11/20...  10/12/20... percep. del amb.

wBE - . .

| Mombre

<

Factores que facilitan la insercidn (ingreso) de las mujeres al ambito laboral.

[1] fact. insercién Mombre - Titulo

nte pues Sdies & 1ds  11.oU U HEVES Sill
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Para visualizar la lista de ¢ 1 tas marcadas con un codigo especifico:

pladteee i &« - Codigas |
Ol > Lo

x|

€ | Nomibre F De.. Autor Creado  Modifica... Famili -
; & ¢ ¢ AN D9A12/30.
ZA20-  10/12/20. : \/@
0912720 ‘s
bbb cddigo con >

- seleccionar

AL parTanendis

percep. def amb red
WU ercep. del amb v
D) 3:5 me ayudé mucho ¢ hecho de con. (3434 se abre un cuadro
D 5:8 me syudo mucho que ses respons.. (41:41)
ol [ 4:6 Yo digo que basicamente los ex.. 31:31)

D 713 Yo creo que me ayudo mucho la . (4445)
[0 7:40 ya detputs me di cuenta de que.. 2925
D 24 1 510 mi tnico trabajo o qu.. 21:21]
(53 3.5 1as ganas de querer tiadajar y.. BRI
D %7 ;Qué 5 lo que consideras ayud.. [4041)
(22 9:9 £n mi trabsjo actunl casi slem., K545

3 1043 Pues a mpomullduy ac szsa

de didlogo con las

citas marcadas con

dicho cédigo.

Para ver e “imprimir” (o realizar un listado de las citas marcadas con un codigo)
desde el administrador de cédigos:

1-(4»0!1 v G D 2 Rues defosan v

<ol i@ = di
s [l

R <} - seleccionar
¢ Cédigey  ESunin  Mucslines iy s e
h | e e el cdédigo con @ > >
{24 extudos
$Biact. mcemo-
Blact imsertibn- @ Ventara-Text W 2 . S
fkact parinsasn.. X naR e Oniva en Didlogo 1mprimir
T fana de spoyo [V Inchir Sechs mctonl Oberes
nm-nqmm
~’ ] A\ —
< e Ovas = (e o seleccionar Ventana
Factores que faciban s neescdn (i [ inchar comeniwriseshaky
ey ey [ —— Texto” para obtener 1la
: m Otas comoletar Jerarouia de cdgo
¥noion ysvesser Cidgon & fecomn impresidén en una ventana
il me dices que tienes muy poc
de texto, “Archivo” para
e DECEA0 p. m,

obtenerla en un archivo
de Word o “Impresora”

para imprimirlo directo

N | Citas completas
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Otras opciones de visualizacion de

cédigos en el mend Imprimir:

1-Celaya-C.rtf { v Citas

se encuentran en el administrador de

2:1 Pues de los aut w h‘% fact, insercidn {23-{ v lelljll;I:IS

i ¥ Adm/mwmjemplo UH]

menu

Codiges Edicion  Miscelana
=P e o Qo
Mombre
%D[)citatextuah
‘ﬁ’ acoso, falta de ...
%actitud‘v
|%acti\.ridadesdiari...

98 Actividades que...
<

Fundame

Crear un reporte tabular de cadigo?

Imprimir

itas del codigo(s) seleccionada(s)

ncluir sub términos

ista de cadigos

arguia de codigos

Cadigos vecinos

Tabla cadigos-documentos primarios
Referencias de citas

Todos los codiges con citas

Cadigos con comentarios

Cédigos co-ccurrentes

Abrir en explorador web

ista de citas del cédigo(s) seleccionado(s)

seleccionar

IMPRIMIR
ilias

o el cbdigo con \4§

per
idac
cidar

la opcidén deseada.

CODIFICACION Y VISUALIZACION DE SEGMENTOS DE AUDIO Y VIDEO

Los segmentos de audio y video se codifican de una forma muy similar a los de texto. Un

video se muestra en el drea de documento primario y en el lado derecho y la parte

inferior, se va reproduciendo cuadro por cuadro y segundo a segundo el video y audio

respectivamente. En esas lineas que avanzan cronoldgicamente, es donde se selecciona el

segmento que se quiere codificar de la siguiente manera:

9%al inicio del segmento

a marcar = L Yy aparece un

marcador que sefiala el

inicio =2 dejar que avance

la reproduccidén hasta el

fin del segmento ﬂ|

Una vez seleccionado el segmento, se codifica igual que los segmentos de texto, usando

alguno de los botones de codificacidén que se encuentran en el menu de iconos vertical:



Crear y asignar nuevo(s) codigo(s) a la seleccion actual.

Crear un cédigo al usar el mismo pasaje de texto seleccionado como su nombre.
Codificar laseleccién actual, al elegir codigos existentes de la lista.

&»  Codificar laseleccidn actual con los cédigos mas recientemente usados.

£» Codificar todas las ocurrencias encontradas al buscar texto.

Y la codificacion se podra visualizar en el area del margen.

- Eemplo UH2 - ATLAS 1 - o N
Proyecto  Edcion Documentos Citas Cecigos Memot Redes Ansdsin  Mermamientas  Visuslizaciones  Ventanas
Ayuda
L-PH AN - CBRB-F -
Che 2 ¢35 Howto truty I v = B némowtotruty lir v Cedgos | ¥ Tiempo {10 - e -

& P 3: How to truly Rsten.. EvelynGlenmie ~480p-us. mpd x |

L
o
Q| |
jo
- TF L Ane
- | %X ¥ Bacuchar
% ¢ Tiempo

K‘-‘ B FOverencias |
e
o8 b

»
> |*
&
-
| :
) ]

|

o
- ]
-

Respaldo de recuperacion: 013627 p, m Tamaho! 1 J Video Predeter

ANOTACIONES (MEMOS)

CREAR UNA NUEVA ANOTACION INDEPENDIENTE

Cuando el investigador desea crear una anotacion independiente de cualquier otro objeto
del proyecto, lo puede hacer desde varias rutas como en todos los demas objetos:

a) Desde la barra de iconos vertical que se encuentra a la izquierda de la
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Proyecto  fdicdon  Documenton  Citae  Codigos  Memor  Hedes  Andlnis  Herrarmm
L-PH 4-K| s- BB " LB U N ﬂ

OPs | ) P25 Sirapustoar v || Ctas || ED 257 Pues quas by v | | Codes | - se abre una

1 - o

e | 8 P25: 5-lrapuato-Asif

BN 3 irapusto- A: ventana donde escribir
’ g 0 ineé i 5

- Memo Edcion Formato Irsertar y editar la anotacidén =2
Lo BB Toeper T vB 2 U R

B - CEFRRE KR KN XN R XN RN ZXK: KAR guardar cambios al
x Titdo: Anotacion 1 ACR Teo: | s

of |

o lb cerrar.

nEn(n}o

53 lrapuate- A:

b) Desde la barra de meni Memos:

[Memos | Redes Ansliss_Hermientss \ > En el ment [MEMOS| = |CREAR MEMO LIBRE|
1 E Crear memo libre |h
I: | Creary vincular a seleccién ho , ,
Vineular mermo a: , I > se abre una ventana donde escribir vy
7 Mombrar de nuevo B
™ Editar editar la anotacién - guardar cambios
= { Abrir vista de red
d Administrador de memos al cerrar
h Clasificar por: Nombre 3
Filtrar: Todos 4
9 Invertir filtro
Familias 4
Miscelanea 3
i Imprimir 3
. Importar/Exportar 3
n Borrar

c) Desde el administrador de memos:

to-Ar w Cikas | v| Codigos | | ¥ o0 v [ 3]3
o v] e e B (DL = > se
der\ @ administrador d
mpa ministragor e abre una ventana donde
sgida Memos Ll iscelanea  Imprimir  Visualizar
ﬁg ‘| }(@ v| Egleuscar X| . . .
drias escribir y editar la
i '|| Nombre Tipe Fund.. De.. Ta.. Autor "~
l!‘Anotacio’n‘lACR Con.. 0 0 0 Super 06/ o
M fvances Memo 0 0 134 Super 17 anotacion > gua rdar
M Codigo nueves  Memo 0 0 222 Super 25/
. d m, Cédigos nuevos  Memo 0 [i] 121 Super 26/ .,
M Codigos nuevos.. Memo 0 0 363 Super 23 v cambios al cerrar.
£ >
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VISUALIZACION DE ANOTACIONES

Las anotaciones se pueden visualizar en varios niveles. Para ver la lista de

anotaciones ysus propiedades desde el administrador de memos:

to-Ar W Cikas | v| Codigos | | 95 o0 v Memo |:
Artf x
al
der v o ) Merma
| M Administrador de memos [UH: Ejemplo UH] - & >
mpaf
sgida Memos Edicion  Misceldnea  Imprimir  Visualizar
E’{| )(v| [Dleuscar X|
drias
na 1| Nembre Tipo Fund.. De.. Ta.. Autor "
@ | inctacion 1 ACR Com... 0 0 0 Super 06/
M Avances Memao 0 0 134 Super 17
¥ Codigo nuevos Memo R ———— =
cod M Codigos nueves  Memo 0 0 121 Super 26/
# Codigos nuevos... Memo 0 0 365 Super 25/ v
< >

Para visualizar una anotacion especifica desde el administrador de memos:

e — 1;|,s¢naa.umc:;u‘v: N

- seleccionar la

Memos Edicion  Mizcelanea  Imprimir  Visualizar

b’il xm'| @{Du’.my @
)| Nombre Tipa anotacidén vy 2> en el
| Anotacion 5 Memo
margen inferior se
Fue mencionada por varias onlrwiﬂdu como alge que . . oy
aprendieron en su trabajo y que les gusta, visualiza la anotacidn.

6 Memo [1] Anotaciones bithcora Today Nombre - Titule

Otras opciones de visualizacién de anotaciones se encuentran en el administrador de
memos  en el mend Imprimir:

itas : W adigos W o M ,
i St | | Godgos | g oc v| | Memo || v| -> - menu |IMPRIMIR

"1 Memos Edicion  Miscelanea( Imprimir | Yisualizar L
siia @ €| X[0|E - T de memos > la opcidén deseada =2
! 1| Nombre | P*emo(s) seleccionados |
j Eﬂn tacién 5 Meme seleccionado con citas |EDITOB para Obtener
4 Anotacién 6 recordatorio 5 Parlar memo
£
: —— | Abriren explorador web visualizacidn en una ventana
Fue mencionada por varias en

aprendieron en su trabajo y que les gusta.

TRATO CON PERSONAS L | Y de texto, [ARCHIVO| en un
HE MEencINnNAfa nnr varias PﬂfrWld‘H AS comn Ao 0e
documento Word o [IMPRESORA

en impresora = @

Imprimir memo seleccionado
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ANALISIS: NIVEL CONCEPTUAL

Como se menciona al inicio del presente manual, el nivel conceptual en el analisis
cualitativo abarca la comparacion e interpretacion de segmentos ya codificados, asi como
la elaboraciéon de redes que vinculen conceptos (documentos primarios, citas,
codigos, familias, etc.) a un nivel mas abstracto y la construccién de teoria
fundamentada en los datos.

En ATLAS.ti existen varias funciones y herramientas que permiten y facilitan el trabajo en
este nivel conceptual.

FAMILIAS DE CODIGOS

Las familias de cédigos agrupan varios codigos que se relacionan entre si para avanzar a
niveles mds abstractos en el andlisis e interpretacién de datos cualitativos.

Por ejemplo, en una investigacion en la que se analizaron los factores que intervienen en
la seleccién de una universidad, se identificé la familia de cédigos: proceso de decision,
que estd conformada por los cédigos: segunda opcidn, cambio de carrera, tenia que
guedarme en la ciudad, siempre fue mi opcién, beca y no sabia, como se muestra a
continuacion:

“Siempre mi opcion” Beca “No sabia”

“Ciudad (tenia que)”

Proceso de
decision

Cambio de carrera

Segunda opcién

CREAR UNA NUEVA FAMILIA DE CODIGOS

Para crear una nueva familia de cdédigos en ATLAS.ti es necesario indicar qué cddigos
conformaran esa familia y el nombre clave que se le dara a ese grupo de cddigos. También
se puede incluir un comentario que describa mas a detalle la familia.
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Esto se puede realizar a través del administrador de codigos.

Moo |44 an

Creer codigo(s} Abre tl- 8 momB-| O
e Codicar * fso D: Mtor Coendu’ NGA

Vol codio & K ' ) Super SNTIN 1
E Normbesr e mumre 0 Supet s 1000 pusdo interfearie
by frtetar comentare Super LN nces as ahl en dc
mi 0 Super Iy consideraba un

> L8 5 nens [copTeos
>

ADMINISTRADOR DE FAMILIAS|

> | FAMILIAS|

te pero shora se

) Supwer WX

que alguien dep

conocimientos ¢

Aacie edministraser de tamikas Pbajo po
g b las cos

K Avgnar taile s
Vﬂlm_ " » Musve desde lus eeveriies selecSonsdis itonces Yy
NOCOL earEapertar B mi cargo ellas realmente Tueron tas que me syodaron
: otras! }c\.nomucyunollegueuwp&anlgulmmnulba
siera ¢ Bona habla nadie én ese puesto, aparte de que mé jefe ¢

-> > anotar el

nombre - @

ente sogents enlonces 53 #ra como de andar con puntitas dentro de |a empees. Al princip
o aorandi a eanarme la sente v ahora creo ave muchos va me tianen en otro concenta. las ca

Hasta aqui se ha creado una nueva familia, que se encuentra “vacia”, es decir, todavia no

estd conformada por cddigos. Para agregar codigos a la nueva familia, en el administrador

de familias de cédigos que se abrid en el paso anterior:

v | Cooos |9 o caatetual 204 v Memo || 48 anat
araain

__ %% Administraddr de codigos [UHi Eje.. — & W53

Famiias Edicion  Misceldnes  Visualzar
in MPOLOY| X008 -«
S et in MNombre Ta.. Autor Creado  Modfica. *
5 | 9 est mil 53 Nueva tamilia Supee TR0, WbTon.  ire
? * | %4 estud < > don
% ﬂhct ...... Chdigus 1o en lerde (801 i
ba ¢! e e san
mi T
(Actindades zue resiizan |
. anSuTTeTT - EE
e amerende labiorsd <) (154 pel
o b5 py
un B8 Cadige i port
IS gerunes O CLER
tu intesvini oven
no tenia la yo
chas que es . . - 3 X Saron y
1 racihl canaritacldn, namue un an llsene a conlir 2 aloulen e va <a Tha

- De la lista en el cuadro
inferior derecho seleccionar

cébdigos para agregar a la

familia (uno por uno) =2

De este modo, en el recuadro izquierdo del administrador de familias de cédigos se veran

los codigos que forman parte de la familia seleccionada, en el derecho los cédigos que no
son parte de dicha familia y en el margen inferior los comentarios que se hayan acerca de

la familia.
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VISUALIZACION DE UNA FAMILIA DE CODIGOS

Desde el administrador de familias de cédigos se puede obtener una “impresion” o listado

de una familia, los cédigos que la conforman y las citas marcadas con dichos cédigos:

v Codgns ¥ 00 cma textus! (304 » Ve MM 4
_ X Administeador de codigos [UH:Eje. = &

t ﬁl R Administrador de tamilias de codig.. = = del
¥

“w e A

ambiente labora | (58
ambiente laborat |+ |
enpress « 300
falta de spoyo B0

o

m 86 Ca
LD
u interv 13 jon
O tenis  1GFaaviias pescep. def amb, nees

NS GUR Wilmbim s m b Lm0 wiims Faint e ion st uns s v 1o wyudare

NG

visualizar

didlogo ¢Incluir

impresién? > Elegir opcidn

familia

a

el

la

- Elegir opcidén de destino—> @

REDES

Las redes son representaciones graficas de las relaciones entre los objetos, conceptos,

datos, interpretaciones, etc. Se conforman por nodos que tienen alguna relacién entre si.

Para disefiar una red en ATLAS.ti es necesario indicar qué nodos la conforman y cémo se

relacionan entre si, ademas se pueden hacer comentarios acerca de la red.

Con esta funcién se pueden realizar mapas mentales, diagramas, etc., como el que se

muestra a continuacién donde se representa graficamente cémo los cédigos se relacionan

entre si y con las categorias:

L R e e T

B - AORP LrBOAR S XN U™ 5-T

(Rt t e (e ung S8R4T s

(5% & bt Taim ot
1 i o rwe
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‘CREAR UNA NUEVA RED

a) Desde el menu Redes:

105 | Redes | Analisis  Herramientas  Visualizaciones  Ventar > menu [REDES > |NUEVA VISTA'
# Administrador de vistas de red | H

_|‘ Mueva vista de red |:| [ - en el diélogo Crear

Cerrar todos los editores de red
— — nueva vista de red anotar el

a5ql Preferencias
os - ] g
o Administrader de vinculos de cédigos nombre de la red -S> se

- Administrador de hipervinculos

Editar relaciones k

abre el editor de red

lunes y miércoles, esos |

b) Desde el administrador de redes:

PH A-8 S ERB-L-a-F

o r -
‘- Adminestrador de wistas de red (UM N, = o Bl === - 2> En el
‘ '-Aue.ed't.xu‘wn M»:i:la'-vu Visuehiza l l l
P = A A 2 Administrador de vista de red
| 0 Tamafio Citas  Autor
e
ez = .
= > - en el didlogo Crear
X
: nueva vista de red anotar el
[+
o nombre de la red > se
il
4]

abre el editor de red

'EDITAR UNA RED

En el administrador de redes al J@ sobre el nombre de la red que se desea modificar, se
abre el editor de red, que contiene un menu principal, botén de iconos para realizar
distintas funciones de edicién y un area en blanco que es el “lienzo” para dibujar.

Red | Nodos Vinculos Disefio  Presentacion  Especiales  Ayuda

M| m-aQ M | =& el it O KAR| @& X% @~ 5~-F
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IMPORTAR NODOS

a) Desde el administrador de redes:

Red {Nodos JVincuos  Disedo  Presentacion Especales  Ayudo
——
=] || Cife

Jeshacer ponicoonansento

0 node »
ornar entidades

Sombsesr S nlwvo s prtidad

fmmar nodes de ba vists s~ fiorror

Importar vacings
Impirtar cotiges co-goumanieg
Fumonmr vista de red

Desbacer imponsr veonos Cirds Mayus-Z

Duplicar codiges

Deshacer/seleccion todos los nodos
Seleccion mwersa

Selecciona veonos
Seleccona de lista
Abrir recd

Reinicier tamafio

> ment NODOS| = |[IMPORTAR

- en el menu

desplegable Tipo de nodo:

seleccionar el tipo de nodo,

por ejemplo [CODIGOS| => bﬁﬁ
en el cbédigo 2> y

asi sucesivamente con los

nodos que se desee importar

En el editor se pueden acomodar los nodos en el orden deseado, seleccionando cada nodo

y arrastrandolo al drea donde se desee colocar.

Red Modos Vinculos Disefio  Presentacicn

Especiales  Ayuda

Bl a-4QEP| Li#EnaqAq | X% a~ -7

|% actitud

4 Avances

Actitud personal, disponibilidad,
disposicion, etc.

Matali: 1-Celaya-A, 1-Celaya-B,

I% Actividades que realizan

Senala las principales actividades gue
realizan en &l sector donde se
desenvueiven

»

[F55:10Ca:'aen£!.ie.m|ﬁ )

I%q}oyocomp:ﬁuosdehﬂ}q’o

Recibe o siente apoyo por parte de sus
comparier@s de trabajo
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LIGAR NODOS

Las “ligas” o vinculos sirven para indicar qué tipo de relacion tienen entre si los nodos.

Para vincular un nodo a otro en el editor de red:

Red MNodos | Vinculos | Disefic  Presentacion

= | g - Vincular nodos

Cortar vinculos

Voltear vinculos

Editar relaciones

Especiales Ayuda

N /|G X

|% Actividades que realizan

Sefiala las principaies actividades qus
realizan en el sector donde se
desenvuelven

L4

ACHTud personal, aispa
disposicion, etc.

Crear nuevos vinculos desde los nodos seleccionados a otro por seleccionarse

Red MNodos Vinculos Disefic  Presentacion

Especiales  Ayuda

H -4 QM®P|Lkkina q| & X

Actividades que realizan

Sefgla las principales actividades gue
realidgn en el sector donde se
desenvigiven

<

Memo:Avances {0-Me-F} - Super

| S=E—

‘% apoyo familiar
Recibe o siente apoyo w

>

100%

- Seleccionar un nodo

% para que se

enmarque en azul claro
con un punto rojo en
la esquina superior
izquierda > menu

> [LINK NODEY -

aparece una linea dque

sera el vinculo=>

mover el ratdn vy VT?

en el nodo al que 1o
queremos ligar = de
la lista emergente,
seleccionar el tipo de
relacidn que tienen

los nodos entre si.
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Por ejemplo,

== :is associated with

[1 :ispartof

== cuando el

=> :iscause of

[1] cuando el

<> = contradicts

i3 :isa

s noname

=> cuando el

seleccionar:
cbébdigo 1 estd asociado con el 2
cdébdigo 1 es parte del 2

cbébdigo 1 es causa del 2

isa cuando el cdédigo 1 es un 2

*1 tis property of

Abrir editor de

*} cuando el cdédigo 1 es una propiedad del 2

relacian

VMODIFICAR EL DISENO DE LAS REDES

El editor de redes permite importar todo tipo de nodos y visualizar a cada uno de ellos y

sus vinculos de distintas formas de acuerdo a las necesidades del investigador.

fed Nodos Vinouos Duehe
H =-40Q 8P|

P % Ana 1o pg - 51 jAoe sy
(353427} (Super)
Cadigos: [Dierwrcin|

[Presermacion | Especiges  Ayuds
Unar filtros

[W] Presentar nedio magas de birs

I'.
\
‘I
\
\l
: \
a [27) How % 1,
Inten Svedyw
P2 How 0 trdy
luten £eiyndGlercue
mmpd - 31 Mow b
Iuten EinCL [0
P002030; ) upe
Co0gos: [Deierence

uﬁanmmmauo
| W Preventar aodos redendesdoy

W | Mostrer bordes de nodos
| ¥ presentar somireado gradiente
[ @] Preentar etiquets amphiada de codigo
| W | Presentar comentancs
Pronartar coe de el
Citn Verborrea
f;} imagen complets pars 0Py

Pantatia de vinculo

Presentar cuadnicula

Establecer lipo de letrs

Evtablecer cclom

Actusias partalia

Ctrl-
Ctife-
CAed

Al Ctil«E
Cisle3

I

[§E50

!

2> En el editor de
redes utilizar la
herramienta apropiada

para la necesidad del

disefio de la red.

En el editor de redes se pueden visualizar los documentos primarios, codigos, citas y

anotaciones que sean incluidos en la red haciendo doble clic en el elemento que se desea

visualizar o reproducir.
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GUARDAR UNA RED

Las redes se pueden guardar como imagen para poder exportarla a otros programas:

G dar

Guardar come...

Crear una copla separsda
[— Guardar como archivo grifco

Imprimir vista de red

Copiar al portapapeles ’
Nombrar de nuevo

Editar comentanio

Cerrar

oA’ @x%

on E
P

Ayuds

~
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IJARCHIVO GRAFICO| & explorar y

seleccionar la carpeta donde
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especificar el nombre del
archivo =2 |GUARDAR
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OTRAS HERRAMIENTAS

Las herramientas revisadas en los apartados anteriores son las principales para el trabajo
inicial de andlisis cualitativo con ATLAS.ti. Sin embargo, el programa cuenta con una gran
diversidad de herramientas que enriquecen un trabajo mas especializado. A continuacion
se revisaran algunas de ellas, tales como el andlisis cuantitativo de contenido, el
explorador de objetos y cédmo exportar la unidad hermenéutica.

‘ANALISIS CUANTITATIVO DE CONTENIDO

El programa ATLAS.ti cuenta con una herramienta que realiza un analisis de contenido
cuantitativo simple, es decir, conteo de palabras.

Moy Fede: Anddpe  Heotavvediss  Viousdzaonnes  Verfanes  Ayuds

=Bl U AN S -

y 2 En la barra de 1iconos

¥ Incher mols OF selaccomads - dewnargus pare ok focks S (P actusles

gy <o o horizontal -2 Elegir las
demas @] ) eraments miegrade (9 Wby ds paletrae \ te
I que tu en . . .
que 1o [l Tabls Excel incie: ome €Specificaciliones, por
s | Comaos saperados pers cads 0P yem
nas no 2 de |

I, Cumnts sbockits | Cortmss relntivee

= * ejemplo: una lista con las
IV Totales de s

ompater]] ¥ tenatd de pssbre
1o ez lo e frecuencias a Excel o una
e metienf]  Vige e ] e recsrocrvents Sl gads da paldy e
(/B def tec s o contar: nuble de palabras.
te, encu OO =g, 2o = W
5, auditol - -~
qque no ¥ Restrror shwracin & frales d= pacbra )
ayuda 3 | Visetete de excmcins Seleccionar las palabras a
snplet et v =
ue has
Mners en [V Bachr pwlabes (demmaccer pars user coms » wn s leta) eXClU.lr (artlculos,
DeNas el
£r2 un; . .
actrae L ox || concelar || Awdn preposiciones, etc.) =2 @
mxk.-

se ha ablerto ese aspecto, no te que diré voy a cada rato pero ya he tenido cursos,

SN 5, | [ bcs pueden ser editadas

o w0

Lty 1

—_Cvim _Lewie ! con las barras y ordenadas por
' COsSas o e At

eMPresa «imists wacummn gente tace has nombre, conteo o longitud. EI1
Necho by ta ST a20 3 « 1 Twaye unos nadk

e e conteo de la palabra se observa
pratst  Hompo todo tbee trabajo

T 23 Tobarw: 3047 TTR:0.24 ) al hacer clic sobre ella.
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‘EXPLORADOR DE OBJETOS

Cuando se requiere una vision general de los objetos que conforman una unidad

hermenéutica sobre la cual se ha estado trabajando, el explorador de UH es util.

3

E-P &F-| WRH @ - Z~-B 1 U|:
i3:9-C - oo 9
I-Celar
ers
ue en

/i Ejemplo UH

Jtetr N D Documentos primarios (54)

%% Codigos (86)
s0ya N Memo (6)

\i} Familias de documento primario (0) I -
UE U 29 Familias de cédigos (15) ras pia
del h ¥ Familias de memo (0} mi em
resen ;> =i, Vistas de red (2) abajarr
) que
por e horario
mer Y obviarr
lunct 2sta put
siem e de he
1s4c mas e«
ade. L : dan p:

. Codigos: Codigos .
Jrario a oficin

tratas de hacer tiempo me apuro en mi trabajo para comer a lo

- En el ment de iconos

horizontal :!_ -> En el

Explorador de objeto se

podradn desplegar todos 1los

objetos que se hayan

creado. Y en el recuadro

inferior se podran observar
elementos del

los objeto

seleccionado.

EXPORTAR LA UNIDAD HERMENEUTICA

En la etapa final de trabajo analitico, existen diversas maneras de presentar visualmente

un resumen de lo realizado a través del Explorador XML, el cual genera diversos tipos de

reporte usando plantillas predeterminadas como se sefiala a continuacion:

i bl

mosn 1 ACR [5-Coof) - Supe

Fefucwr 10005 fos thios

ot Maps~F

wplpadar de U

afos 3 W o

Ll

0980 de chtos jue san nsapotabies

adot de codicaciones

mpko ef ASnStIONn 0 uss;

| presel Freferencin

& ws
Tabda detamitas de OPs
Codges 0OVL) L‘\? "

‘dc‘n

* hicseran horano comido porque nos dan 2 horas para
& Bevo my bunch como odo ¢ Ba estoy Sols pongue ¢
rano cormdo porque de hacho los muchacho termenal
Joenando I oficna de 4 a6 de L tarde cuando esas ho hﬂ',u
fch 0 comes rapidto en la oficing o 8igo asi dgo cusn O _\__)v e
it poro s1 hay 2 horas para comer y por ejemplo yo de 8 a ahonta ya s apago of tekdono y

e i W e rnr—be i s mbahe a b fe e ———— R —— e - i - s

Rad e cofigee che

Mesves OOV

- En el menu
Herramientas =2 elegir
Exportar

> elegir Explorador

XML...
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2> En el Explorador XSL que

se abre, elegir la plantilla

07802 .. . .
! Codes: List of Codes and Assocates Famies OT/RNR012 T deseada rara visualizar el
& Codex Lint of Code by Pemary Docurment 07052012 10
o . : i

[ of
& Famibes: Lut of Meme Femiies and thet Mombers. 21 19704201208
& Farvbes: int of PO Fambes mad thei Mambes 21 19087201204,
& Memox 23 Memos Inchiding Coreent 21 ez reporte -2

# Memnoe List of Mamaos ind Anotissd Famiie 21 OE20N2 8.
20 MM

s —. Se generard un archivo con el
@ atlastireport

reporte seleccionado.
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CONCLUSION

Como se habia mencionado, este manual es una breve introduccién al trabajo de andlisis
cualitativo con ATLAS.ti que puede servir como guia basica a quien comienza a usar este
programa. Para aprender a usar el programa, lo mas importante es explorar sus multiples
herramientas y su funcionamiento sin temor, y encontrar el estilo personal para usarlo, ya
que el programa lo permite al ser adaptable a diferentes estilos personales.

Por otro lado, es importante sefialar que el menu de ayuda en el propio programa puede
ser muy util para consultas especificas, asi como las guias rapidas y los tutoriales incluidos
en el propio programa.
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